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KOMUR DENEY LABORATUARI PROSEDURU
1. AMAC : Misteri tarafindan talep edilen analiz hizmetlerinin, Ko&miir Tesis

Basmiihendisligi hizmet kapsami igerisinde degerlendirilmesi, standart ve/veya belirtilen
miisteri sartlarin1 yerine getirecek uygun analiz metotlarina gore yapilabilmesi ve
hizmetlerin verilebilmesi i¢in gerekli {icretin belirlenmesi sartlarinin goézden gegirilerek
mutabakat saglanmasi ve s6zlesmenin kabulii amacgtir.

2. KAPSAM
Komiir Tesis Basmiihendisligine yazili olarak ulasan miisteri talepleri giris kayitlari

yapildiktan sonra goz 6nilinde bulundurularak incelenmesi.

3.SORUMLULUK : Ilgili Miidiirliikler, Kémiir Tesis Basmiihendisi ve Miihendis,

Laborantlar.

4. UYGULAMA

4.1. Yenikoy Linyitleri Isletme Miidiirliigiinde, Kemerkéy Elektrik Uretim A.S. ve Yenikoy
Elektrik Uretim A.S.'ve satilan kémiirlerin ve iiretimin iyilestirilmesi amaciwyla ilgili 3.
sahislardan alinan hizmete karsilik (komiir yikama,eleme v.s.) satin alinan kémiirlerin
analizleri yapilmaktadir.Bu analizler T.K.I. Genel Miidiirliigii ve Y.E.A.S ve K.E.A.S. Genel
Miidiirliiklerince ve firmalar ile vapilan protokollerde belirtilen  esaslara gore
yapilir.Kemerkoy Elektrik Uretim A.S. , Yenikoy Elektrik Uretim A.S. ve 3. sahislara yapilan
analizlere sozlesmeler geregi iicret talep edilmemektedir.

4.2.YLI Disi Kurum ve Ozel Sektorden Gelen Deney Talepleri.

4.2.1 YLI disi kurum ve ozel sektérden yazili veya sozlii gelen deney talepleri Komiir Tesis
Basmiihendisligine iletilir. Miisteri talepleri, kabul edilmeden once gozden gecirilir.
Gozden gecirmede,; miisteri ihtiyact Komiir Deney laboratuvarimin olanaklari agisindan
degerlendirilir. Analiz talebinin agik olmadigr durumlarda miisteri ile sozlii veya yazili temasa
gecilerek anlasmazlik giderilir.Deneyin yapilabilecegine karar verilirse miisterinin numuneyi

ve talebi iletme sekline gore asagidaki prosediirler takip edilir.
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4.2.2. Yaz1 ve Numuneler ile Bizzat Yapilan Basvurular

Gelen yazi ve numunelerdeney veya deneylerin yapilacagi Komiir Tesis Basmiihendisligine

iletilir. Laboratuvar Miihendisi ilgi

yazida belirtilen deneyleri ve numuneleri gézden gegirir.

Deneylerin yapilabilirligi ve numunelerin yeterliligi konusunda Komiir Tesis Basmiihendisligince onay

verildigi takdirde talep yazisi Komiir Tesis Basmiihendisligince kayit ve sevk islemleri icin Isletme

Miidiirliigiine gonderilir.

Isletme Miidiirliigiiniin talep yazisini onaylayarak sevk etmesinden sonra Komiir Tesis

Basmiihendisi Analiz Masraf Listesi Formuna gére analiz iicretini belirler. Laboratuvarimizda

yapilan analizlerin bedelleri her yil T.K.I. Genel Miidiirliigii Pazarlama Satis Daire

Baskanhginca belirlenerek Miiessese ve Isletme Miidiirliiklerine bildirilir. Analiz Masraf

Listesi Formunda TS EN ISO /IEC 17025 standard: kapsaminda yapilan analizlerin isimleri

ve analiz bedelleri yazilir.

YLI Isletme Miidiirliigii Komiir Tesis Basmiihendisligi Komiir Deney Laboratuvarinda

Numune Kabul Formu diizenlenerek, kalite yoneticisi veya kalite yoneticisi yardimcisi ve

miisteri tarafindan imza altina alimir. Kalite yoneticisi ve/veya kalite yoneticisi yardimcisi ile

miisteri tarafindan imzalanan Numune Kabul Formu sozlesme yerine gecer. Komiir Tesis

Basmiihendisligi Komiir Deney Laboratuvarinca yapilacak analizlerle ilgili analiz bedeli

yazisimi Mali Isler Sube Miidiirliigiine havale edilmesi geregi icin Isletme Miidiirliigiine

sunar.Talep sahibi analiz bedelini YLI Isletme Miidiirliigii Mali Isler Sube Miidiirliigii

veznesine 6deyip vezne alindist makbuzu ile Komiir Tesis Bagmiihendisligine ibraz ettikten

sonra deneylere baslanir. Deney Sonu¢ Raporu miisteri adresine fatura asl ile birlikte postayla

iletilir.

HAZIRLAYAN
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4.2.3 Posta veya Kargo ile Yapilan Basvurular _
Miisteri talebini posta veya kargo ile ulastirmis ise analiz talep dilek¢esinin Igletme

Miidiirliigiince Komiir Tesis Basmiihendisligi Komiir Deney Laboratuvarina havalesi
vapilir.Analiz talep dilekgesi agik sekilde miisteri istegini yansitiyorsa kayit altina alinir ve
deneyin yapilip yapilamayacagi laboratuar miihendisi tarafindan degerlendirilir.Analiz talep
dilekgesi acik ifadelerle miisteri talebini icermiyorsa telefon, faks veya e-posta yoluyla
miisteriye ulasilarak analiz talebi netlestirilir ve dilekcenin yenilenerek tekrar gonderilmesi
rica edilir.Deneyin yapilabilecegine karar verilirse talep edilen analizin bedeli hesaplanarak
miisteriye telefon, faks veya e-posta yoluyla bildirilir.Analiz bedeliyle birlikte miisteriye
uygulanan deney metodlari, akreditasyon kapsamu ile ilgili bilgiler de miisteriye iletilir.Miisteri
onaylar ise, TKI YLI Miidiirliigiibanka hesap numarasina analiz bedelini 6demesi ve odendi
belgesini Isletme Miidiirliigiine fakslamast istenir.Mali Isler Sube Miidiirliigiine analiz talep
dilekgesinin fotokopisi ile birlikte analiz bedeli ve ddendi belgesinin bir kopyast yazi ile
gonderilir.

Laboratuvar Miihendisi, kalite temsilcisi veya yardimcisi tarafindan Numune Kabul
Formu doldurularak imza altina alinir ve posta veya kargo ile miisteriye génderilerek
miisteriden imza altina alinarak geri gonderilmesi istenir.Formun geri gelmesine miiteakip
kargo veya posta yolu ile ulastirtlmis numunenin deney ¢alismalarina baslanir. Deney Sonug
Raporu miisteri adresine fatura aslu ile birlikte postayla iletilir.

4.2.4.S6zlesmede  herhangi bir sapma oldugunda miisteriye yazili veya sozlii olarak
bildirilir.
4.2.5. Ise basladiktan sonra sézlesmenin diizeltilmesi gerektiginde, sozlesme gozden gecirme
islemi tekrarlanir ve degisiklik yapiimasi halinde deneyi yapacak olan laborantlar yazili ve

sozlii olarak bilgilendirilir.

5. ILGILIi DOKUMANLAR :

- Deney Numunelerine Uygulanan Islemler Prosediirii
- Analiz Masraf Listesi Formu

- Numune Kabul Formu

- Fatura
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